
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Manual  
Certificado de ahorros para 

declaración de renta oficina 
virtual 

 
Para alimentar el certificado de retención en la fuente de la oficina virtual se deben 
realizar los siguientes pasos en Trebol Sifone: 
 
Ingrese por la siguiente ruta para realizar el proceso:  

• Informes y consultas 
Administrativos 
Cartera y formatos 
Certificado de ahorros 

 
Una vez acceda al formulario, se deberá parametrizar de la siguiente manera:  



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

• Orden del reporte: Cédula  
• Destino reporte: Modulo web  
• De la cédula: 0 a la cedula: 999999999 (Simplemente deben pasar con el TAB 

por las casillas)  
• Saldos al día: Fecha en la que desean generar el reporte de retención 

(2021.12.31 O 2022.12.31)  
Nota: este proceso se debe generar por cada año. 
 

 
Si el asociado percibió otros ingresos por parte de la entidad, en la siguiente ventana 
seleccione con S las cuentas contables: 

 
Luego digite ESC e imprimir. 
En la oficina virtual, el asociado ingresa a la opción de certificado retención fuente: 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Allí selecciona el año y clic en el botón generar reporte. 

 

 
 

Área de soporte 


